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校长办公室关于开展

“校园信息化应用培训”的通知
各学院、各单位：
随着校园信息化建设的不断深入，各业务部门对信息管理系统的依赖性更加凸现。根据校园信息化领导小组工作会议精神，学校将对信息管理系统使用人员实行执证上岗制度。为了提高工作人员对信息化管理系统的实际应用能力，保障学校各项业务的顺利开展，现组织相关人员进行校园信息化应用培训，具体培训事项通知如下：

一、培训内容及人员

培训内容分综合培训和专题培训，综合培训为校园信息化基础架构及应用、管理等内容，专题培训分为各信息管理系统具体操作及使用。培训内容及对象见附件。

二、培训方式

培训分集中讲解、实习操作和上机考核三部分。

三、培训时间与地点

2013年5月27日-6月6日，具体场次时间与地点安排见附件。

四、结业

对参加培训的老师，考评合格后由人事处颁发培训合校证书。

请各学院、各部门结合本单位情况，组织相关人员参加培训。

联系人：图书与信息中心  韩丽琴
联系电话：84396023，13914753436
附件: 1.校园信息化应用培训安排

      2.信息化负责人及业务系统使用人员名单
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附件1 
校园信息化应用培训安排
	培训内容
	培训对象
	培训内容
	培训时间（自选时间1）
	培训时间（自选时间2）
	培训地点

	校园信息化基础架构及应用
	各单位信息化负责人、信息主管、业务系统责任人和使用人员等
	南京农业大学首期校园信息应用系统培训开班仪式
	5月27日，15:30-17:00
	
	图书馆6楼演播厅

	OA系统
	OA秘书、系统负责人和使用人员
	系统介绍、流程操作、数据处理、应急处理，考核
	5月28日，8:30-10:00
	5月29日，10:00-11:30
	图书馆6楼培训室(A610)

	人事
系统
	人事秘书、系统负责人和使用人员
	人事信息管理系统介绍（包括基本信息管理与职称评审）、流程操作、角色与数据管理权限规范；职称系统功能介绍、流程操作及数据调用规则说明；数据查询、统计及导入导出等的处理、问题答疑，考核
	5月29日，8:30-10:00
	5月30日，10:00-11:30
	图书馆6楼培训室(A610)

	研究生系统
	研究生秘书、系统负责人和使用人员
	系统介绍、各功能模块的流程操作、数据处理、问题答疑，考核
	5月30日，8:30-10:00
	5月31日， 10：00-11:30
	图书馆6楼培训室(A610)

	科研
系统
	科研秘书、系统负责人和使用人员
	系统总体架构介绍、项目与经费管理、成果管理与奖励考核管理等的流程介绍、操作示范与注意事项、数据间关系、数据的查询统计与导入导出等、问题答疑，考核
	5月30日，14:30-16:0
	5月31日，8:30-10:00
	图书馆6楼培训室(A610)

	资产管理系统
	资产管理员、系统负责人和使用人员
	系统介绍、房产与设备管理流程操作、数据处理、问题答疑，考核
	5月30日，16:00-17:30
	5月31日，14:30-16:00
	图书馆6楼培训室(A610)

	学工
系统
	院系辅导员、系统负责人使用人员
	系统介绍、系统流程操作、数据处理、问题答疑，考核
	5月31日，16:00-17:30
	6月3日，8:30-10:00
	图书馆6楼培训室(A610)

	网站群建站系统
	各院系部处信息主管
	网站群建站系统功能、优点介绍、站群管理模式介绍、网站模板制作及实际操作。
	6月3日，10:00-11:30
	6月4日，8:30-10:00
	图书馆6楼培训室(A610)

	教务
系统
	教学管理
工作人员
	教学信息化应用系统：综合教务管理、毕业论文管理、创新训练管理等应用系统的基本功能、用途、架构与业务流程介绍与实际操作。
	6月4日，10:00-11:30
	
	图书馆6楼培训室(A610)

	
	教学管理
工作人员
	教学信息化应用系统：课程中心、多媒体教室管理、教学信息发布及工作网站等应用系统的基本功能、用途、架构与业务流程介绍与实际操作。
	6月5日，8:30-10:00
	
	图书馆6楼培训室(A610)

	
	教学管理
工作人员
	综合教务管理系统的运行管理流程、数据关系及操作规范、资源数据管理与维护等的介绍与实际操作。
	6月5日，10:00-11:30
	
	图书馆6楼培训室(A610)

	
	教学管理
工作人员
	综合教务管理系统中学籍与成绩的管理流程、数据关系与操作规范、报表查询分析等介绍及实际操作。
	6月6日，8:30-10:00
	
	图书馆6楼培训室(A610)

	
	教学管理
工作人员
	毕业论文管理系统和创新训练管理系统功能介绍及实际操作。
	6月6日，10:00-11:30
	
	图书馆6楼培训室(A610)
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